GEMEINDE OBFELDEN

Obfelden ist eine Gemeinde mit rund 5500 Einwohner und liegt im Bezirk Affoltern.

Per 01. Juni 2019 oder nach Vereinbarung suchen wir einen/eine
Mitarbeiter/in Einwohnerkontrolle (70%) / Steueramt (30 %)

Ihre Aufgaben:
e Beratung und Betreuung unserer Kunden am Schalter der Einwohnerkontrolle
e Bedienung der Telefonzentrale
e Fuhrung der IPV sowie Mitarbeit in der AHV-Zweigstelle

e Unterstltzung des Steueramtes mit einzelnen Arbeiten

Sie bringen mit:
e Kaufmannische Berufsausbildung (vorzugsweise Verwaltungslehre)
e Kenntnisse im Bereich Einwohnerkontrolle
e Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (RUF und Microsoft Office)
e Sicheres Auftreten
e Exaktes und selbstandiges Arbeiten
e Freude am Umgang mit der Bevolkerung
e Belastbarkeit und Leistungsbereitschaft

e Lehrabganger/innen sind willkommen

Wir bieten:
e Abwechslungsreiche, selbstandige und interessante Aufgabe in einem
motivierten Team
e Moderne Infrastruktur
e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und Entléhnung

e Weiterbildungsmaoglichkeiten



Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit den Ublichen Un-
terlagen und Foto an die Gemeindeschreiberin Eveline Meier, Gemeindeverwaltung,
Dorfstrasse 66, 8912 Obfelden, die fur weitere Auskinfte gerne zur Verfiigung steht
(Telefon 044 763 53 50). Weiteres tUber Obfelden erfahren Sie unter www.obfelden.ch.



http://www.obfelden.ch/

